江汉大学领导及专家同行听课和参加教研活动管理办法

江校教〔2017〕50号

第一条  为加强对教学工作的指导和督查，进一步强化教学管理，提高教学质量，建立学校各级领导与教学第一线的直接联系，及时掌握教学运行中的信息，发现和解决教学中存在的问题，特制定本办法。

第二条  本办法所指听课领导包括：校领导、教务处与相关职能部门负责人及各学院党政领导、各系部主任；专家主要指校院两级教学督导；同行指课程主讲教师所在教研室主任、同行老师。参加教研活动指校院领导和专家以检查、了解学校教研活动开展情况，促进全校教研活动扎实有效开展为目的，参加非本人所在系、部、教研室的教研活动。

第三条  学校各级领导、专家深入课堂听课、参加教研活动是了解、检查学校教学情况和教研活动开展情况的重要渠道；同行听课是互相学习、相互交流，提高业务素质的有效方式，被听课教师和相关单位应持欢迎态度。

第四条  各类人员听课、参加教研活动学时数（次数）要求：

（一）校领导每学期听课至少要达到4学时，参加（检查）教研活动不少于1次，分管教学工作校领导每学期听课至少要达到6学时，参加（检查）教研活动不少于2次。

（二）教务处负责人每学期听课不少于6学时，参加（检查）教研活动不少于2次；人事处、学生处负责人每学期听课不少于2学时，参加（检查）教研活动不少于1次；其他职能部门负责人听课不少于2学时；校督导每人每学期累计听课不少于32学时，参加（检查）教研活动不少于6次；学院督导每人每学期累计听课不少于16学时，参加（检查）教研活动不少于4次。

（三）各学院党政领导每学期听课不少于6学时，参加教研活动不少于5次，其中分管教学工作院领导听课不少于8学时；各系（部、中心）、教研室主任每学期听课不少于4学时。

（四）各教研室教师之间应互相听课，取长补短，以促进教学研究和改进教学方法。听课学时数由各教研室主任参照本规定进行安排。

第五条  所有人员听课、参加（检查）教研活动可事先不打招呼。听课人员每次听课应按时到堂，按时退堂，并认真填写听课记录表；参加（检查）教研活动原则上应全程参加。

第六条  听课、参加（检查）教研活动记录表由教务处统一印制。校领导及职能部门负责人的记录表由教务处发放与回收，校督导的记录表由督导与评估中心发放与回收，学期初发放，每月月底回收一次集中存档；各学院及系、部、教研室领导及学院督导的记录表由所在学院分发与回收，并作为教学业务档案留存。各级领导听课、参加（检查）教研活动情况，由教务处每学期汇总一次并进行公布。

第七条  各级领导、专家听课后对主讲教师的评价意见，将作为对其教学工作考核的一项重要依据。校领导及职能部门、校督导听课记录表由教务处负责归纳存档，学院领导、专家、同行听课记录由学院归纳整理后存入教师业务档案。各级领导、专家参加（检查）教研活动评价意见是考核学院教学管理工作、评选教研活动先进单位的重要参考。

第八条  本办法自2018年春季学期起施行，由教务处负责解释，原《江汉大学关于领导及专家、同行听课的暂行规定》（江校教〔2004〕20）号）同时废止。

